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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO CURRICULAR DE LINGUAS

O presente regimento foi elaborado e aprovado nos termos do Artigo 55.° do Decreto-lei n.° 75/2008, de 22 de abril, com
as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho e em conformidade com o Subcapitulo VIl do

Regulamento Interno do Agrupamento.

ARTIGO 1.°- OBJETO

O Regimento estabelece as regras de organizacéo e de funcionamento dos Grupos Disciplinares 200, 210, 220, 300,
320, 330 e 350.

ARTIGO 2.° - COMPOSIGAO

O Departamento Curricular de Linguas é composto por todos os professores dos Grupos Disciplinares 200, 210, 220,
300, 320, 330 e 350, independentemente de terem ou n&do servico letivo, desde que colocados ao servigo do
Agrupamento.

Os Grupos Disciplinares funcionam de forma autéonoma para tratar assuntos especificos relacionados com o seu

exercicio.

ARTIGO 3.° - FUNCIONAMENTO

1. O Departamento Curricular e os Grupos Disciplinares funcionarao, preferencialmente, através de reunibes plenarias,
podendo funcionar em grupos de trabalho designados em assembleia plenaria;
2. As reunides do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares terdo lugar a quarta-feira.

a) Sé&o convocadas, ordinariamente, pelo Coordenador do Departamento ou pelo Representante de
Disciplina(s), respetivamente e, extraordinariamente, por requisi¢éo de um terco dos seus membros, ou por
solicitagao do Diretor.

b) As reunides de Departamento e as dos Grupos Disciplinares Curricular ocorrem, preferencialmente, uma
vez por més.

3. Os Grupos Disciplinares de 2.° e 3.° ciclos do Ensino Basico e do Ensino Secundario, que constituem o
Departamento, reinem, sob orientagdo do Representante de Disciplina (s), com os seguintes objetivos:
a) Planificar aulas e definir estratégias comuns;
b
C
d

e

Produzir e partilhar materiais didaticos;
Elaborar instrumentos de avaliago (fichas de trabalho, matrizes de testes, testes, guides, etc.);

Debater questdes cientifico-didaticas;

—_ = == =

Refletir sobre as aprendizagens e os resultados dos alunos.

4. A convocatoria sera enviada por correio eletronico, podendo também ser afixada na sala de professores, e nela
figurara a ordem de trabalhos.

5. Das reunides sera lavrada ata, a qual ficara a guarda da Diregéo.

6. 5. Os (As) Representantes de Disciplina(s) representam cada uma das disciplinas existentes no 2.° e 3.° ciclos do
Ensino Basico e Ensino Secundario, apoiam o respetivo Coordenador(a) de Departamento Curricular e presidem a

todas as reunides do grupo disciplinar a que pertencem.
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7. O (A) Representante de Disciplina(s) é designado(a) pelo Diretor, de entre os docentes em exercicio efetivo de
fungdes nos 2.° e 3.° ciclos do Ensino Basico e do Ensino Secundario.

8. Para fazer a articulagdo do trabalho dos Departamentos Curriculares com o Conselho Pedagdgico, o(a)
Coordenador(a) podera reunir com os(as) Representantes de Disciplina(s) sempre que se considere necessario.

9. Em tudo o que for omisso, sera dado cumprimento ao Decreto-lei n.° 75/2008, de 22 de Abril, com as alteragdes

introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, e ao Regulamento Interno em vigor.

ARTIGO 4.° - COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO CURRICULAR E DOS GRUPOS DISCIPLINARES
QUE O INTEGRAM

Compete ao Departamento Curricular e aos Grupos Disciplinares que o integram:
a) Elaborar, rever e aprovar o seu regimento e submeté-lo a aprovagéo do Diretor;
b) Planificar e adequar a realidade das escolas a aplicagéo das orientagdes/planos de estudo estabelecidos a
nivel nacional;

c) Elaborar e aplicar medidas de reforco no dominio das didaticas especificas das disciplinas;
) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

e) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientagdo educativa da escola, a adogdo de
metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento quer das orientagbes curriculares / planos de
estudo, quer das componentes de dmbito local do curriculo;

f)  Adotar medidas de gestdo flexivel dos curriculos, em fungéo da especificidade de grupos de criangas e
jovens e outras medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusao;

g) Analisar e refletir sobre as préaticas educativas e o seu contexto;

h)  Assegurar a coordenagéo de procedimentos e formas de atuagao nos dominios da aplicagéo de estratégias
de diferenciagdo pedagdgica e da avaliagio das aprendizagens;

i)  Proceder a adogao de manuais escolares;

j)  Elaborar propostas de critérios de avaliag&o para as disciplinas lecionadas pelo departamento e solicitar a
sua aprovagao em Conselho Pedagdgico;

k)  Contribuir para a elaboragéo do Plano Anual de Atividades de acordo com o Projeto Educativo em vigor e
proceder a avaliagdo da sua execugéo;

[)  Elaborar em cada ano, a proposta de distribui¢&o do servico letivo;

m) Identificar necessidades de formagao dos docentes do Departamento e propor agdes para integrar o Plano
Anual de Formagao Continua do Agrupamento de Escolas da Moita;

n) Elaborar propostas de lecionagéo de disciplinas previstas nas matrizes curriculares dos diferentes cursos e

que possam vir a ser lecionadas por docentes que integrem o Departamento/Grupos Disciplinares.

ARTIGO 5.° - DIREITOS DOS MEMBROS

Constituem direitos dos membros do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares:
a) Apresentar propostas, recomendagdes, pareceres, mogdes, requerimentos, reclamagoes, declaracdes de voto,
protestos;
b) Propor alteragdes ao regimento;

c) Propor a constitui¢do de grupos de trabalho;
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d) Eleger e ser eleito para grupos de trabalho;

e) Propor a realizagdo de atividades que permitam a troca de experiéncias e a cooperagéo entre os docentes
do Departamento Curricular e do Grupo Disciplinar a que pertence;

f)  Fazer chegar por escrito 0 seu parecer sobre qualquer um dos assuntos da Ordem de Trabalhos sempre
que, por motivo de forga maior e justificada, o professor ndo possa estar presente na reunido;

g) Requerer elementos e informagdes que considerem Uteis para o exercicio das suas fungdes;

h) Participar nas discussdes e votagdes;

i)  Todos os demais consignados na lei e no Regulamento Interno em vigor.

ARTIGO 6.° - DEVERES DOS MEMBROS

Constituem deveres dos elementos do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares:
a) Desempenhar os cargos, fungdes para que forem designados;

) Comparecer as reunioes;

) Contribuir para a eficacia dos trabalhos;

d)  Cumoprir as deliberagdes tomadas em Departamento e/ou Grupo Disciplinar;

) Realizar as tarefas que lhes forem atribuidas;

f)  Observar a ordem e a disciplina fixadas na lei e no regimento;

g) Respeitar a dignidade do Departamento e/ou Grupo Disciplinar e dos seus membros;

h) Usar de lealdade para com os membros do grupo disciplinar, guardando sigilo acerca de assuntos que a isso
obrigam, nomeadamente quando sujeitos a discusséo, aprecia¢do, votagdo ou deliberacdo, em reunido de
docentes do Grupo Disciplinar.

i)  Todos os demais consignados na lei e no Regulamento Interno em vigor.

ARTIGO 7.° - COMPETENCIAS DO(A) COORDENADOR(A) DO DEPARTAMENTO CURRICULAR

Compete ao (a) Coordenador(a) do Departamento Curricular:

a) Representar o Departamento Curricular junto dos varios 6rgaos institucionais do Agrupamento;

b) Assegurar a articulacdo entre o Departamento Curricular e as restantes estruturas de orientagdo educativa,
nomeadamente na analise e desenvolvimento de medidas de orientagdo pedagdgica;

c) Coordenar a participagdo do Departamento Curricular nas atividades a desenvolver no Agrupamento,
nomeadamente no &mbito Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e Regulamento Interno;

d) Presidir a todas as reunides do Departamento;

e) Promover a constituigdo de grupos de trabalho, troca de experiéncias e cooperagdo entre os docentes do
Departamento Curricular;

f)  Promover medidas de planificagdo e avaliagdo das atividades do Departamento Curricular;

g) Zelar pelo cumprimento dos prazos, tendo em ateng&o o cumprimento das suas competéncias;

h)  Assegurar o cumprimento do Regimento e das deliberacdes do Departamento Curricular;

i) Usar de lealdade para com os membros do seu Departamento, fazendo representar, junto do Conselho
Pedagdgico e outros 6rgaos diretores, todas e quaisquer posi¢des (pareceres, propostas, etc.) aprovadas pelos
Grupos Disciplinares, ainda que essas posigdes sejam contrérias as suas posi¢oes/pareceres pessoais.

j)  Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas por lei e no Regulamento Interno em vigor.
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ARTIGO 8.° - COMPETENCIAS DO REPRESENTANTE DE DISCIPLINA(S)

Compete ao Representante de Disciplina(s):

a

o T

)
)
)
d)

Representar o seu grupo disciplinar junto do Departamento;

Presidir a todas as reunides da(s) disciplina(s) a que pertence;

Acompanhar o cumprimento da lecionagdo dos programas curriculares;

Coordenar a participagdo do Grupo Disciplinar nas atividades a desenvolver nas escolas, nomeadamente no
ambito do Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e Regulamento Interno;

Presidir a todas as reunides do Grupo Disciplinar;
Promover a constituicdo de grupos de trabalho, a troca de experiéncias e cooperagao entre os docentes do Grupo

Disciplinar, visando a melhoria da qualidade das praticas educativas;

Promover medidas de planificagio e avaliagdo das atividades do Grupo Disciplinar;

Zelar pelo cumprimento dos prazos, tendo em atengéo o cumprimento das suas competéncias;

Assegurar o cumprimento do Regimento e das deliberagdes do Departamento Curricular, nas reunides do Grupo
Disciplinar;

Usar de lealdade para com os membros do seu Grupo Disciplinar, fazendo representar, junto do Conselho
Pedagdgico e outros 6rgéos diretores, todas e quaisquer posigdes (pareceres, propostas, etc.) aprovadas pelo
Grupo, ainda que essas posigdes sejam contrarias as suas posigdes/pareceres pessoais.

Exercer as demais competéncias que Ihe forem atribuidas por lei e no Regulamento Interno em vigor.

ARTIGO 9.° - COMPETENCIAS DO SECRETARIO(A)

Compete ao Secretario(a):

Elaborar a ata da reunido, em suporte eletronico, segundo o modelo estabelecido;

Envia-la a todos os elementos do Grupo dentro do prazo estabelecido pela Diregao;

Depois de aprovada, imprimi-la, rubrici-la em todas as paginas e assinar a versdo em papel, conjuntamente
com o presidente da reunido.

Fazer o envio da vers&o eletronica final para o presidente da reunido e para todos os representantes (reunido
entre coordenador e representantes) ou para todos docentes do grupo disciplinar (reunido de grupo disciplinar).

ARTIGO 10.° - INICIO E TERMO DO MANDATO

1. O mandato do(a) Coordenador(a) do Departamento Curricular e dos Representantes de Disciplina(s) tem a duragéo de
quatro anos e cessa com o mandato do Diretor ou a pedido do interessado, no final do ano letivo.
2. Pode também cessar, a todo 0 momento, por deciséo fundamentada do Diretor, apds consulta ao Departamento, de

acordo com o Regulamento Interno em vigor.

ARTIGO 11.° - CONVOCAGAO E DOCUMENTOS DAS REUNIOES DO DEPARTAMENTO CURRICULAR E

DOS GRUPOS DISCIPLINARES

Convocagdo e Documentos das Reunides do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares
1. Asreunides serdo convocadas com a antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

2. A convocatéria serd enviada por correio eletrénico e nela figurara a ordem de trabalhos. O/A Coordenador(a) do
Departamento e o Representante de Disciplina(s) poderéo afixar a convocatéria na sala de professores.

3. A documentagéo objeto de analise em reunido devera ser disponibilizada a todos os membros, referencialmente com

dois dias Uteis de antecedéncia.
4. Todas as informagdes devem ser remetidas para o enderego eletrénico de cada elemento.
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ARTIGO 12.° - DURAGAO DAS REUNIOES

1. As reunides do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares terao a duragdo maxima de cem minutos.
2. Na impossibilidade de se concluir no tempo previsto a ordem de trabalhos constante da convocatéria, a assembleia

podera deliberar sobre prolongamento da reunido por trinta minutos, ou sobre a sua continuagéo quarenta e oito horas
depois.

ARTIGO 13.° - REQUISITOS DAS REUNIOES

1. As reunides do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares sé se iniciardo desde que esteja presente a
maioria dos seus membros.

2. Em caso de falta de quérum, a mesa aguardara trinta minutos para dar inicio aos trabalhos. Findo este periodo, sem
que se verifique a existéncia de quérum, proceder-se-a a marcagao de faltas, registo de presengas e elaboragéo da
ata.

3. Sempre que a reunido ndo se possa realizar por falta de quérum, devera ser convocada nova sessao, no prazo de
dois dias uteis.

4. Caso volte a verificar-se a falta de quérum, a assembleia reline-se e todas as deliberagdes serdo consideradas
validas, desde que esteja presente pelo menos um tergo dos seus membros.

5. Nas reunides extraordinarias, a assembleia s6 pode deliberar sobre matérias para que haja sido expressamente
convocada.

ARTIGO 14.° - PROIBIGAO DO USO DA PALAVRA NO PERIODO DA VOTAGAO

Anunciado o periodo da votagao, nenhum membro da assembleia pode usar da palavra até a proclamag&o do resultado,
exceto para apresentar requerimentos respeitantes ao processo de votagao.

ARTIGO 15.° - VOTAGOES

1. Nenhum membro do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares podera deixar de votar, sem prejuizo do
direito de abstencéo.

2. As votagdes podem realizar-se por brago no ar. Contudo, serdo sempre por escrutinio secreto quando envolvam a
apreciagao de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa.

3. Asdeliberagdes sdo tomadas por votagdo nominal, por maioria de votos, obrigatoriamente com quérum.

ARTIGO 16.° - DECLARAGOES DE VOTO

1. Imediatamente apds a votagdo, os membros do Departamento Curricular e dos Grupos Disciplinares que desejem
apresentar declaragdes de voto, deverdo inscrever-se para o efeito, sendo-lhes concedida a palavra pela respetiva
ordem.

2. Asdeclaragdes de voto deverdo ser apresentadas por escrito.

ARTIGO 17.° - COMPETENCIAS DO(A) COORDENADOR(A) DO DEPARTAMENTO CURRICULAR

Mesa das Reunides de Departamento Curricular € dos Grupos Disciplinares
1. As reunides ser&o presididas pelo(a) Coordenador(a) ou pelo Representante de Disciplina(s), respetivamente.

2. Asreunides plenérias terdo uma mesa para dirigir os trabalhos constituida por:
a) Coordenador e um Secretario, nas reunides de Departamento Curricular;
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b) Representante e um Secretario(a), nas reunies de Grupo Disciplinar.
3. Os Secretarios sdo designados rotativamente entre os varios membros.
O docente que, devido a falta, ndo tenha exercido a fungao de Secretario(a), desempenha-la-a na sessdo seguinte em
que esteja presente.

ARTIGO 18.° - REVISAO/ALTERAGAO

O presente Regimento deve ser revisto no final de um periodo de vigéncia de quatro anos;
2. Podera ser alterado em qualquer momento, por decisdo de maioria qualificada de dois tergos dos membros do
Departamento Curricular em efetividade de fungdes.

ARTIGO 19.° - DISPOSIGOES FINAIS

Este Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao pelo Departamento Curricular, por maioria.
2. Naresolugao de casos omissos no presente Regimento, a decisao cabera ao préprio Departamento Curricular.

Conselho Pedagégico: ___/___/
Conselho Geral: ___/___/
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