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REGIMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO E SAIDAS DE CAMPO

ARTIGO 1.° - ENQUADRAMENTO LEGAL

1. O presente regulamento tem como base legal o despacho n.° 6147/2019 de 29 de junho que define as linhas
orientadoras a adotar pelas escolas na organizagéo e realizagao das visitas de estudo e outras atividades ludico-
formativas a desenvolver fora do espago escolar e a Lei n.° 51/2012, 5 de setembro - Estatuto do Aluno e Etica

Escolar.

2. Nao s&o abrangidos por este regulamento as viagens de finalistas.

ARTIGO 2.° - CONCEITO DE VISITA DE ESTUDO E SAIDA DE CAMPO

1. Uma visita de estudo é uma atividade decorrente do Plano Anual de Atividades, de acordo com o Projeto
Educativo do Agrupamento, quando realizada fora do espaco fisico da escola ou da sala de aula.

2. E uma atividade curricular intencionalmente planeada, servindo objetivos para desenvolver/complementar
contetdos de todas as &reas curriculares disciplinares e néo disciplinares.

3. Uma saida de campo constitui uma metodologia de trabalho de varias ciéncias naturais e sociais, sendo uma
estratégia de ensino que pode implicar saidas do espago escolar. Constituem -se como atividades curriculares
integradas no Plano Anual de Atividades e no Projeto Educativo do Agrupamento a que podemos chamar de aula

no espaco exterior a escola.

ARTIGO 3.°- OBJETO

1. As visitas de estudo devem ser entendidas como uma estratégia metodoldgica promotora das aprendizagens.
Devem assumir-se como préticas utilizadas para complemento e consolida¢&o dos conhecimentos programéticos
e contribuir para uma afirmagdo de aprendizagens significativas, com ganhos importantes na formagéo dos
alunos. Estdo na base da concegao de um curriculo integrador, que permita o desenvolvimento de projetos que
aglutinem aprendizagens das diferentes disciplinas, planeados, realizados e avaliados pelo conjunto de
professores, assumindo-os como fonte de aprendizagem e de desenvolvimento de competéncias pelos alunos.

2. Através de uma visita de estudo assume-se a importancia da natureza transdisciplinar das aprendizagens, da
mobilizagéo de literacias diversas, de mdltiplas competéncias, tedricas e praticas, promovendo o conhecimento
cientifico, a curiosidade intelectual, o espirito critico e interventivo, a criatividade e o trabalho colaborativo. Assim,
promove a educagdo para a cidadania e o desenvolvimento pessoal, interpessoal, e a intervengdo social, ao

longo de toda a escolaridade obrigatoria.

ARTIGO 4.° - PARTICIPAGAOQ NAS VISITAS DE ESTUDO
1. Considerando que as visitas de estudo e intercdmbio escolar devem estar em consonéncia com o Projeto Educativo

do Agrupamento e com o Plano Anual de Atividades, e que estas atividades sdo consideradas como estratégias
previstas para a concretizagdo das prioridades curriculares definidas nos respetivos projetos, cabe ao aluno, de

acordo com o dever de assiduidade que Ihe assiste (alinea h) do artigo 10.° da Lei n° 51/2012, 5 de setembro,
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participar nas mesmas. Contudo, no dever de frequéncia e assiduidade, o aluno pode, de acordo com o normativo

supramencionado, justificar o motivo da néo participagdo nas atividades escolares.

ARTIGO 5.° - ORGANIZAGAO DAS VISITAS

A visita s6 podera realizar-se com a participagéo de, pelo menos, 60% dos alunos. No entanto, deveréo ser

consideradas excegdes visitas de estudo ao estrangeiro ou outras devidamente fundamentadas junto do

Conselho Pedagogico ou, ndo sendo possivel, junto do Diretor.

As visitas de estudo devem constar da planificagéo do trabalho letivo de cada disciplina, Departamento, Conselho

de Turma, ndo podendo realizar-se sem a concordancia de todos os professores da turma, respeitando os

seguintes itens:

v

AN NN

Local, calendarizagéo e roteiro da visita;
Objetivos especificos;

Guido de exploragao/orientagéo do local ou locais a visitar;

Regime de avaliagdo dos alunos e do projeto;

Docente(s) envolvido(s) — o racio professor/aluno devera variar com a idade dos alunos, sendo que o
ponto 5 do Despacho n® 28/ME/91, de 28 de marco considera adequados os seguintes: 1 docente por
cada 10 alunos nos 1.° e 2.° ciclos; 1 docente por cada 15 alunos no 3.° ciclo do ensino béasico e ensino
secundario, por analogia com os procedimentos a ter no caso dos intercdmbios escolares;

Escolha dos acompanhantes da visita tendo em conta a relevéncia pedagdgica da mesma para as
diferentes disciplinas/areas curriculares e nao curriculares, procurando envolver-se, preferencialmente,
os docentes mais adequados para estes fins;

Apresentagdo obrigatéria de um Plano de ocupagao/Proposta de atividades para os alunos néo
participantes na visita de estudo ou intercdmbio escolar;

Apresentagdo obrigatoria de um Plano de ocupagao/Proposta de atividades para os alunos cujos
professores se encontram integrados numa visita de estudo ou intercambio escolar;

Data da aprovagéo da visita de estudo/intercdmbio escolar em Conselho de turma, Conselho de Grupo e
Conselho Pedagogico;

Envio aos pais/encarregados de educagéo de uma informag&o sobre a visita de estudo: objetivos, locais
a visitar, disciplinas e turmas envolvidas, data e custo e autorizagdo dos pais/encarregados de educagéo
para a participagao dos seus educandos;

Recolha das autorizagdes, fazendo-se acompanhar das mesmas no decorrer da visita;

Procura de solugdes para que todos os alunos possam participar na visita, no caso de impossibilidade de
financiamento por parte dos encarregados de educagao. (As visitas de estudo devem ser financiadas na
totalidade pelos mesmos);

Preenchimento do documento referente a comparticipagdo em visitas de estudo para os alunos com
SASE (informag&o junto do diretor de turma);

Convocagao de uma reunido de encarregados de educagao, em caso de visitas ao estrangeiro e entrega,

na diregéo da escola, da lista dos contactos daqueles cujos educandos participem na visita;
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v Entrega ao diretor de turma e restantes professores do conselho de turma, atempadamente, da lista dos
alunos que vao participar na visita e, posteriormente, indicagdo dos que faltaram (se for o caso);
Entrega, nos servigos administrativos, da lista de alunos participantes para acionar o seguro escolar;
Informacao do nimero de alunos e professores participantes a responsavel do bufete, dois dias antes da
realizag&o da visita quando estejam envolvidos mais de 60 alunos;
v Preenchimento do formulario de avaliagdo da atividade, apds a conclusdo da mesma.
3. Cabe aos alunos que participam na atividade e respetivos encarregados de educagao:
v Entregar ao professor organizador o termo de responsabilidade, devidamente assinado pelo encarregado
de educacdo;
v' Efetuar o pagamento no prazo indicado;
4. Cabe aos alunos que n&o participam na atividade:

v Se forem dos Cursos Cientifico-Humanisticos, comparecer na escola as aulas previstas no respetivo

horario e realizar as atividades constantes do plano de ocupagéo relativas as disciplinas cujos
professores integram a visita. Se ndo comparecerem na escola, ser-lhes-a marcada falta de presenca a
todas as disciplinas coincidentes com o horario da visita de estudo. O local de recegdo e entrega das

atividades tera de ser de acordo com a disponibilidade do espaco escola.

v' Se forem dos Cursos Profissionais, comparecer na escola, cumprindo o nimero de tempos

correspondentes a esse dia, a fim de reporem as horas de formagéo nas disciplinas cujos professores
estdo a participar na visita de estudo. Para esse efeito, realizam as atividades constantes do plano de
ocupacdo disponibilizado pelos respetivos docentes, na biblioteca da escola ou frequentam aulas que
estejam a decorrer (em turmas com disciplinas agrupadas).

v Comunicar por escrito a desisténcia da visita de estudo, com a indicagao do respetivo motivo, até cinco
dias Uteis antes da visita. N&o havera lugar a qualquer devolucdo de dinheiro, caso 0 mesmo seja
imprescindivel (total ou parcialmente) para cobrir as despesas ja efetuadas com a visita.

5. As visitas de estudo devem ser planificadas e concebidas de acordo com os conteidos programaticos das
diversas areas curriculares disciplinares e néo disciplinares.

6. Na organizagdo dos planos das visitas, dever-se-a evitar, quando possivel, a realizagdo das mesmas no 3.°
Periodo, tendo em consideragao a proximidade das avaliagdes finais

7. Sem prejuizo do dever de vigilancia e custddia que recai sobre as fungdes do professor em qualquer atividade,
dever&o ser objeto de corresponsabilizagéo das familias os eventuais danos que os alunos venham a causar no
decurso da mesma que nao estejam cobertos pelo seguro escolar, independentemente de qualquer
procedimento disciplinar.

8. A declaragéo de autorizagio de saida para o estrangeiro devera ser expressa pelo encarregado de educagéo.
No caso de se verificarem situagdes de divorcio ou separagao de facto, tal autorizagdo devera ser assinada por

ambos os progenitores, salvo se outra for a indicagdo do Ministério Publico e/ou Tribunal competente.
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ARTIGO 6.° - FUNCIONAMENTO E AUTORIZAGAO DAS VISITAS DE ESTUDO

1. A planificagdo da visita de estudo/intercAmbio escolar sera registada em documento préprio a apresentar ao
diretor pelos professores responsaveis, para aprovagao na reuniao de Conselho Pedagégico anterior a data da
realizagdo da mesma, salvo excegdes devidamente fundamentadas.

2. Asvisitas de estudo/intercAmbios culturais, em territorio nacional, estéo cobertas pelo seguro escolar.

3. No caso destas atividades se realizarem em territorio estrangeiro, devera a escola munir-se, atempadamente, do
comprovativo do seguro de viagem, que deverd mencionar o nimero dos segurados, o periodo de duragdo da
visita, o destino e deve, ainda, fazer referéncia expressa a inclusdo dos requisitos referidos no artigo 34.° do

Regulamento do Seguro Escolar publicado pela Portaria n° 413/99, de 8 de junho.

ARTIGO 7.° - DESLOCAGOES AO ESTRANGEIRO/ VISITAS DE ESTUDO ENQUADRADAS EM PROJETOS
ERASMUS+

1. A organizagdo de deslocagdes ao estrangeiro, no ambito do ERASMUS+ seguira os mesmos principios

pedagdgicos e organizativos mencionados, bem como as normas constantes do despacho n° 6147/2019.

ARTIGO 8.° - INTERCAMBIOS ESCOLARES

1. A organizagéo de intercdmbios escolares seguira 0s mesmos principios pedagdgicos e organizativos mencionados,

bem como as normas constantes do despacho n° 6147/2019.

ARTIGO 9.° -PASSEIOS ESCOLARES E COLONIAS DE FERIAS

1. Para além das visitas de estudo, o Agrupamento, em parceria com a Associagao de Pais e ou outros agentes
educativos, pode realizar outras atividades formativas fora do recinto escolar, desde que enquadradas pelo
Projeto Educativo do Agrupamento e inseridas no Plano Anual de Atividades e sem prejuizo das atividades
letivas.

2. Estas atividades formativas, como passeios escolares, semanas de campo, coldnias de férias e cursos de verao,
realizadas quer em Portugal quer no estrangeiro, sendo da iniciativa da comunidade educativa e ndo se
realizando em tempo letivo, ndo carecem de autorizagdo da DGEStE.

3. As atividades formativas referidas estdo cobertas pelo seguro escolar em territério nacional. Na situagdo de
saidas ao estrangeiro, devera ser feito 0 seguro de grupo.

4. Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questdo e que ndo se encontrem

abrangidos pelo seguro escolar, seréo da responsabilidade dos encarregados de educagdo/familia dos mesmos.

ARTIGO 10.° - COMUNICAGAO AO MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

1. Devera ser feita a comunicacéo de todas as visitas/deslocagdes ao estrangeiro procedendo ao respetivo registo

da viagem no endereco de e-mail do Registo ao Viajante (gec@mne.pt).
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ARTIGO 11.° - OUTRAS SITUAGOES

No sentido de se evitar constrangimentos de véria ordem, nomeadamente programaticos e/ou econémicos, o
numero de visitas de estudo por turma em cada ano letivo sera no maximo de quatro para o ensino regular e seis
para o profissional, & exce¢éo do 1.° ciclo, que devido as respetivas caracteristicas néo se aplicam limites.
As situagdes de visita de estudo na modalidade de saida de campo poderéo ser organizadas por disciplinas de
varias areas e ocorrer no periodo dessas mesmas aulas na escola ou com recurso a permuta de horas. Assim,
como nao se regista perda de tempos letivos estas atividades n&o séo alvo de restrigdes. No entanto, a sua
realizagdo carece de todos os preparativos inerentes a uma visita de estudo. Sdo exemplo deste tipo de
atividades as atividades praticas das Provas de Aptidao Profissional ou qualquer atividade das areas Cientificas
(prosseguimento de estudos) e ou Tecnoldgicas (cursos profissionais) dos cursos existentes na Escola.
Incidentes:

v Os professores deverdo participar a Direcdo, o mais rapidamente possivel, qualquer incidente ocorrido

durante a visita de estudo.

Coincidéncia com aulas:
v Apbs a visita de estudo, os professores e alunos deverdo retomar o seu horario habitual. Se a visita de
estudo terminar na hora de almogo ou jantar, deve ser concedido a professores e alunos o tempo

necessario para esse efeito.

Registo do sumario relativo a visitas de estudo e ou saidas de campo:
v As horas efetivas das visitas de estudo convertem-se em tempos letivos até ao maximo de doze tempos
diarios;
v Quando as visitas de estudo tiverem lugar s6 da parte da manhé ou s6 da parte da tarde, as horas destas
atividades convertem-se em tempos letivos correspondentes a sua duragao;
v Assim nos Cursos Cientifico-Humanisticos:

»  Os professores organizadores/acompanhantes devem sumariar e numerar a ligéo na(s) turma(s) que
participam na visita de estudo, desde que as lecionem nesse dia. Nas turmas que n&o integram a
visita e que constavam do seu horario, sumariam “Participagdo na visita de estudo a ..." e ndo
numeram a ligao.

»  Os professores que ndo integram a visita, mas nesse dia tém as turmas participantes, sumariam “Os
alunos estéo a participar na visita de estudo a...” € ndo numeram a ligdo. Caso tenham alguns alunos,
desenvolvem as atividades que considerarem pertinentes e numeram a ligao.

v Nos Cursos Profissionais:

»  Os professores organizadores/acompanhantes devem sumariar e numerar a ligdo na(s) turma(s) que
participam na visita de estudo, mesmo que n&o as lecionem nesse dia, adicionando aulas neste caso.

»  Os professores que ndo participam na visita de estudo devem sumariar “Os alunos estao a participar

na visita de estudo a ...” € ndo numeram a ligdo.
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. Nos Cursos Profissionais, os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores
e acompanhantes. Nestes cursos, como existe a obrigatoriedade de cumprimento de horas de formagéo,
os tempos relativos as visitas de estudo e ou saidas de campo, séo obtidos pela seguinte formula: nimero

de horas (em minutos) / 50 (minutos)= nimero de tempos de duragéo da visita ou trabalho de campo.

ARTIGO 12.° - ENTRADA EM VIGOR

1. Este regulamento entrara em vigor, no dia seguinte & sua aprovag@o em Conselho Geral.

ARTIGO 13.° - DISPOSIGOES FINAIS

1. O presente regimento, se necessario, sera revisto e retificado, anualmente.

2. Os casos ndo previstos neste regimento seréo regulados pela Lei Geral e normativos em vigor.

Conselho Pedagogico: _ /_ /[
Conselho Geral: ___/___/
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